JUSTICIA LABORAL Y PROGRESO CIENTIFICO AL
SERVICIO DEL CAMPO MEXICANO

Sindicato Independiente de Investigadores
el Pecuarias

COMUNICADO INFORMATIVO

14 de abril de 2022

RECEPCION Y ORGANIZACION DE LA DOCUMENTACION PARA
REEMBOLSO DE PAGO DE ARTICULOS

Investigadores del SIINIFAP con derechos vigentes, que tramitaran la clausula 74 numeral
6, referente al pago de articulos cientificos, estipulado en los compromisos del contrato
colectivo de trabajo 2021-2023 vigente. A continuacion, se daran detalles para la
organizacion y recepcion de documentos, para su gestion.

Con la finalidad de agilizar el proceso de reembolso y uniformizar la forma correcta, de la
documentacion requerida para este tramite, se les envia las siguientes directrices las cuales
deberan llevar a cabo para la recepcion de la documentacion, en sus centros de trabajo.

DOCUMENTOS REQUERIDOS

1.- Carta de aceptacion de la revista.

2.- Carta solicitud para reembolso (Anexo ejemplo de la informacion que debe contener) *.
3.-Factura del pago a la revista (a nombre del INIFAP) en archivo PDF y XML (revistas
mexicanas), en caso de articulos internacionales solo enviar la factura (INVOICE a nombre
del INIFAP).

4.-Copia del articulo en el supuesto caso que ya se encuentre publicado o copia de la prueba
de galera.

Nota: en el caso del archivo XML, este serd solicitado hasta que el administrador y/o director
administrativo de su campo o CENID, lo solicite para el reembolso.

PASOS A SEGUIR

1.-Realizar oficio de solicitud de reembolso dirigido a su Jefe de campo/DICOVI (Anexo
ejemplo de la informacion que debe contener).

2.- Anexar a su solicitud todos documentos requeridos, previamente mencionados.

3.-La documentacion debe ser entregada en forma impresa y digital.

4.-La documentacién que se entrega impresa, debe estar acompafiada con una copia de su
oficio de solicitud, la cual deben solicitar que sea recepcionada, y que le coloquen fecha,
firma y sello de la jefatura de campo.

5.- La documentacion que se entrega de forma digital, debe ser escaneada y entregada en un
solo archivo. Por ningan motivo envié archivos de forma separada. En caso de que no cuente
con un scanner o tenga los archivos por separado, utilice el programa
https://www.ilovepdf.com/ para unirlos en un solo archivo, el cual es gratis y facil de usar.
6.-La solicitud digital debe ser enviada a su Jefe de campo/DICOVI y anexe copia oculta
(Cco) al siguiente mail planillaazulsiiinifap@gmail.com



https://www.ilovepdf.com/
mailto:planillaazulsiiinifap@gmail.com
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7.-El investigador es responsable de darle seguimiento a su solicitud. Siempre mantenga
comunicacion con su Jefe de campo/DICOVI, con la finalidad de que ustedes conozcan la
fecha de recepcion de su solicitud en la Direccion Regional. Debido a que el Director
Regional es el responsable de solicitar el reembolso en oficinas centrales, y el tiempo de
respuesta de esa solicitud, comienza una vez que haya salido esta solicitud de la direccion
regional.

8.-Solo se pagan articulos vinculados a proyectos antiguos o presentes, donde el investigador
fue o es, responsable o corresponsable de ese 0 esos proyectos.

9.-Se pueden pagar los articulos siempre y cuando, se trate de primer autor o autor de
correspondencia y aparezca como investigador del INIFAP (clausula 74 numeral 6, del CCT
vigente).

10.-Una vez recibida la solicitud en la Coordinacion de Investigacion Innovacion vy
Vinculacion del INIFAP, esta coordinacion emitird su aprobacion y turnara la solicitud a la
Coordinacion de administracion y sistemas del INIFAP.

11.-La Coordinacion de administracion y sistemas del INIFAP, emitira un oficio al director
regional de la region que solicito el pago, avisandole de la autorizacién de ampliacion al
presupuesto de su region, con el objetivo de solventar el gasto realizado por el investigador.
12.-Una vez recibido este oficio, el centro de trabajo de su region, le avisara que debera llevar
a cabo, en la plataforma SIGI, la requisicion de ese gasto el cual debera ser con cargo al
proyecto “Publicaciones de articulos cientificos de los Centros” con la partida “33604”, para
continuar con el tramite.

13.-Finalmente el reembolso se realizard mediante en efectivo, cheque o transferencia
electronica, segun lo determine la direccion administrativa de su centro de trabajo.

NOTA: Se anexan los documentos ejemplo y la carta de solicitud.

ATENTAMENTE

SECRETARIA DE PRENSA Y PROPAGANDA

© SIINIFAP, 2022

Reservados todos los derechos. No se permite la reproduccion total o parcial de esta obra, ni su incorporacion a un sistema informatico, ni
su transmision en cualquier forma o por cualquier medio (electrénico, mecénico, fotocopia, grabacion u otros) sin autorizacidn previay por
escrito de los titulares del copyright. La infraccion de dichos derechos puede constituir un delito contra la propiedad intelectual.
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Ejemplo del oficio solicitud de reembolso
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Canleo da evastigecsn Regonal Surexis
Moochin
Solicitud de apoyo claosuls 74 numsral B

Mocochi, Yuc., = 21 da fabreco da 2022

o ]

JEFE DE CAMPO DEL CE. MOODCHA
PRESENTE. -

For evte medio y de la maners mis stents, solidbc au apoyo pers la gestidn de reemibolss, de la clivuls 58 numenal & ante e sstoidedes
Lo i La cual, haoe red &l pago de artizzlo Fom a dzres del SEIRT RS, iwdo on o compromboy
del comtriin colectivo de traajo 20213008 vigents.

El articuls Hiulsdn “Arbucdes mycerhizal symb n le ol In the Stevis rebaudians Bertonl production” fus
bllcade en la revista Ag ductividad &fo 2002, Vol 15, Kim. 1 dellafio 2002 y con el cual se pretends contribuir al Frograma Asual
de Artividades Extratigicns [PARE] 2022

Lon autores son: Caslch-Cauk, Rodrign Semando; Tun-Sedees, bosé Maris; Hereera-Pares, Blcabeth de ks Sngeles; Cristdbal-alejo, laim;
Lomeo-Contrera, Mincs Gusdakspe, del osl soy aster de cormmpondencia

Limi pubsli am deriven de ks resultados demi colek ten an ol proy “Froyectn da ¥ tranaferencia de tecnclogia
scbre ol emplen de biofertilantes v abonos onginices en la agriculters® con ndmernn SGE 139451852421,

El remiobio que i solicita s por ln cantidad de £ 15 369,52 peaos mesicanos, sneao fecheas corempondients en FOF de dicho page.

El reembelec die la publiceckin e realivard en los sgelentes, datos.
Dates para el reembcho:

Agradeciends b slenckén a la presente, aproveche: para evlarie un cordlal saludo.

Atentaments
Imeestigadion Titular “C"

Dva. Monica Guadalupe Lozano Contrerss
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Ejemplo del oficio solicitud de reembolso, solicitado por el Director regional de su adscripcién

) AGRICULTURA | iniap -

M de Orficio 185U SO0 L07E- 3022
Azunbo: Sobictud de spoyo.
hdrida, Fucatan a 22 de febrero de 2072
DR ALFRED-D ZAMARRIPA COLMENERD

COORDINADOR DE INVESTICACIGN, INNOVACION ¥ VINCULACKON
PRESENTE

Por mmedio ded presente, b solicito su amable apovo, para cubrir el pEge del arbioule titulsdo “Arbuscular
nnwnmnl =n1b|nsu a% sustalnabie almrnﬂmlnhmn Stevia rebqudiana Bertonl pm-ducumi' de s

“pote - dicho articulo s= publicd =n la Revists Agro
Productividad Afo 20232, Vol 15, Hom 1 ded afo 2022, el cual tiens un costo por s publcacion de $7,000000
Istate mil pasos D000 MM v un monto de $5863.52 (sels mill cchoclentos sesanta ¥ nusve pasos 527100
LML, por concepdo de tradunocn, dardo wn ioial de $15,859 52 ftrecs mil cohoclantos sesanta ¥ NUGYs DESos
S0 LML)

Caibe mencionar que dicho artioulo £5 derrado del proyecto

“Proyecto de Investizacion ¥ transferencla de tecnodogla sobre o emples de bioferllizantes ¥ abonos
organicos en la agricuftura™ con Mo, SICH TEEEE324T1.

Lo anderior en cumplmiento en el articulo 746, romeral € del Conbrato Colectivo de Trabajo 2001-2023, firmado
enkre el INIFAP v =] SHINIFAP, mbe s=halar gue atendiendo el ofioo 1AG 50002462019, == cumpls con los
requisitos ahi establecidos. A mismo se adpunts la Sguie b dooumerntscdn soporte:

®=  Carta de sceptacian de la revista,
*  Publicadon ded artioulo.

Agradecendo kb atencon a la presente, aprovecho b ooson pars envissle un cordial saluda.

ATEMNTAMEMTE
DIRECTOR RECHINAL-DEL CIR SURESTE

M.C. BARTOLO BODHCUET SANTIAGO

cop LIS USSR R SR, MR R AL ORI DR ADRMIME TRACKYN ¥ S TEMAL - Preasess.
L LIS Pl ML .l-'l-l.lu-u.l-ﬂ‘l TR LM L (AR, - Pross nis
IJuLNAuLIJHr-PI_ ALOHRD DIERCTOE [ FVESTICACIN DEL CF SLERSTE - Pramerts.
ALK Dlal WASGUET DRI, [E ADMINETRACION DEL CF SURESTE. - Pussnie
JII.II'\'\.I-"II-I"M.I
e

S 2022

e \,‘f i |¥
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Ejemplo del oficio de aceptacion por parte de la ClIV

.AGRICULTURA inifap

Coordinacién de Investigacidés, Innowasién y Vinoculacion
Dirwccida e VANGWlaolés esa la Demands
JeIntura O DAPAILAWNED de Atenciin y SeqUimieats & S Cumanda

resn. 0014

LIC. JOSE MUNBERTO CORONA MERCADO
CCORDINADCR DE ACMINISTRACION Y SISTEMAS
FRESENTE

Hago refsrencis a ficio JAG.YUC.800. 1 076-2022 o«

2 o H Azbuncullx nycorxhxxl.l .unbxolsa
rnative in t)a 560vu rebsudians Bertoni production”,
dencia la Dn Monica Guadalupe Lozano

hé, publicade en la revista

pr F < P ] 3 13, 4 HCCIEN NTR Y
N E 52/1 N, jel rubro “Acczono: qun l'oztllocon la Promocién y
DLV\)lgll:Lﬁh dal Quchnc.r !natxtucxonul" y una anpliaci al presupuest
2 n ivo de solventar ELLs indicado, 3e anexa
of
n ud
ATENTAMENTE
= = ‘l’
2 . §
( 1\ ,‘Avw\"-ii.\#x n LD

DR. ALFREDO ZAMARRIPA COLMENERO
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Ejemplo de la solicitud de requisicion en la plataforma SIGI

- -

Inlfap INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACIONES FORESTALES AGRICOLAS Y PECUARIAS
M asioutd 6 brnsBgal Av. Progreso No. 5 Col. Barrio de Santa Catarina C.P.04010, México D.F. RFC: INI960412HUA
Puvsalales, Agpiaotes  Proariss. FORMATO DE REQUISICION

REQUISICION DE SERVICIOS

REQUISICION: 6561

FECHA DE ELABORACION: 10/03/2022 ANEXOS: ESTATUS:

FECHA REQUERIDA: 10/03/2022 PRIORIDAD: NORMAL PARTIDA PTAL:
PLURIANUALIDAD:

VIGENCIA DEL CONTRATO: PLAZO (ORDEN DE SURTIMIENTO } (DIAS NATURALES): SANCION QUE APLICA

31/03/2022

TIPO DE GARANTIA:
% DE GARANTIA:
IMPORTE POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL:

TIPO DE PROCEDIMIENTO: NIVEL DE INSPECCION VALIDACION PRESUPUESTAL:

NOMBRE DEL SUPERVISOR:
LOZANO CONTRERAS MONICA GUADALUPE

CON CARGO AL PROYECTO:
3-0.8-120425209-M-E.1-1 - Publicaciones de articulos cientificos de los Centros

DESCRIPCION: PAGO DEL ARTICULO PUBLICADO EN LA REVISTA AGROPRODUCTIVIDAD

AREA DONDE SE REQUIERE LA ADQUISICION: C E. MOCOCHA

NUML parTiDA | cop.mar. UNIDAD DE 5
PARTIDA |RESTRINGIDA [ ALmAcen | SANTIDAD | “penipa DESCRIPCION OBSERVACIONES
300 o , sa | 'mpresion y elaboracion de publicaciones dicicles y de informasian en | Pago dl arbeuln Atuscuar mycorizal symbiosis a5 sustainable

general para difusion altemative in the Stevia rebaudiana Bertoni production




